Guatemala, 25 de octubre de 2021

Licenciado

Luis Adolfo Miangos

Director General

Direccion General de las Artes
Viceministerio de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciado Mijangos:

De la manera més atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle el
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
Numero DGA-189-937-2021, con el namero de Resolucion VC-DGA-151-
2021, correspondiente al primer producto.

Conforme a los alcances especificos definidos en los términos de

referencia, el producto ha sido desarrollado acorde a las actividades
siguientes:

»
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Se¢ apoyo en la recepcion de insumos, suministros y bienes adquiridos
verificando que la factura y requisicion de compra coincidan con las
caracteristicas solicitadas.

Se apoyo en el registro y actualizacion de los ingresos y salidas de los
msumos, suministros y bienes adquiridos.

Se apoyo en lo relacionado con el despacho de insumos, suministros y
bienes hacia las diferentes unidades de 1a Direccion General de las
Artes.

Se apoy0 en la clasificacion, estiba, orden y resguardo de los bienes,
Msumos y suministros en el almacén.

Se apoyo en el inventario fisico de las existencias en almacén.

Se apoy6 en la revision, redaccion y recepcion de los documentos y
formas autorizadas para el uso de Ia seccion de almacén.

Otras funciones en el ambito de su contrato solicitadas por su jefe
mmediato superior.







Producto 1:
Informe de los documentos oficiales emitidos y recibidos

por la Secciéon de Almacén, a los cuales se les dio analisis en
el mes de octubre 2021.

Resultados Obtenidos:

En la gestion de las labores diarias de la Seccién de Almacén, se elaboré un
registro de los documentos oficiales consignados durante el mes de octubre
2021, (Formas 1-H Constancia de Ingreso a Almacén e Inventarios, Salida de
Almacén, Requisiciones de Bienes, Suministros, Obras vy Servicios,
Correspondencia Recibida y Enviada).

Se trabajo en hojas de calculo los registros de todos los documentos que en
algin momento solicitan informacién de la Seccién de Almacén, con el
propdsito de llevar un control de lo realizado durante el mes de octubre con el
fin de verificar que consignaran todos los datos necesarios, asi como que dichos
datos no contuvieran errores de cualquier indole.
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ANEXOS

Hoja de célculo donde se registrd, Formas 1-H Constancia de Ingresos a
Almacén e Inventarios consignados en el mes de octubre 2021.

Hoja de célculo donde se registrd, Salidas de Almacén consignadas
durante el mes de octubre 2021.

Hoja de calculo donde se registrd, las Requisiciones de Bienes,
Suministros, Obras y Servicios durante el mes de octubre 2021,

Hoja de calculo donde se registrd, Correspondencia Recibida por la
Seccién de Almacén durante el mes de octubre 2021.

Hoja de célculo donde se registrd, Correspondencia Enviada por la
Seccidn de Almacén durante el mes de octubre 2021.
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Anexo #1). Hofa de céleulo, Formas [-H Constagcia de [ngresos a Almacén e Inventarios consignados en 2] mes de octubre 2021.
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Anexoe #2). Hoja de cdlculo donde se registrd, Salidas de Almacén consignadas durante el mes de octubre 2021.
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4 911 | 15/10/2021 | Yesicaguas | OEP Ncaz *‘“E“:gﬁlo DE ‘;‘:?gf 2,000.00| PAQUETES DE AGUA PURA|  19/10/2021 ’E’fz‘jfz"““s
BALLET MODERND ¥ ROLLOS DE TAPE DUCT, CINTIA PAGLA
48 | 12 | 15/10/2021 | CNTIAPAOLA 7,230, Z -
/1012 FOLKLORICO Q7230000 " as, TONER 19/10/202 30
CONSERTVATORIO DEVERGENTE, JOSUE VICENTE
48 | o3 | 15/0/2021 | AURAMARINA Q23,000 021
/10/2 NACIONAL DE MUSICA 9l SeenrecranTe, amonio | 19/20/2 730
MARIMEA FEMENINA DE FRASCOS DE CAFE VILMA LOPEZ
so | s14 | 1SAM0/2001 | viLmatopez 0985 ;
/107, CONCIERTO W0950)  Z1caR, CREMORA 19/10/2021 09:43
YESSICA
DESPACHO DE LA DIRECCION BOTELLAS DE AGUA, BRENDA
s 1 .
- 1 18020z ngga&gl GENERAL DE LAS ARTES Q3314.20 GALLETAS. e
BALLET MODERND ¥ TUAN ESCOBAR
52 | w6 | 18/10/2021 | ONTIAPACLA 543.00] MASCARAS FOLKLORICAS
FOLKI ORICO ® 18/10/2021} 245
ALFANIA ALFANIA
53 @17 | 1s/10/2021 SECCION DE COMPRAS (296.00{ EXTENCIONES ELECTRICAS | 21/10/0201
ESCOBAR 110/ ESCOBAR 10:21
YESSICA,
DESPACHQ DE LA DIRECCION MASCARILLAS MATERIAE BRENDA
sz | s18 10/20 !
192072021 NéAOMRLEEh;I’! GENERAL DE LAS ARTES 07,800.00 TELA IBH0M20IL | Garcia 1457
BALLET MODERNG ¥ QNTIA PAOLA
55 | s | op0/2021 | anmapacta
110/2021 e QLeerse|  CAIASPLASTIAS 21/10/2021 e




Anexo #2). Hoja de cdleulo donde se registrd, Salidas de Almacén consignadas durante el mes de octubre 2021.

ES e = AR
RN ,w S
. LIEITANT 0 B
H T i el bl i‘?&ﬁ i
SEBASTIANA | SECCION DE SERVICIOS
AGUA 0. M
s6 920 | 18/10/2071 pie e AES Q300.00| GARRAFONESDEAGUA | 22/10/2021 Ronmguszz
- REVMI
HEYMI | DIRECCION DE FORMACION
57 s21 | spopom | FE RTron Q46,815.00]  IMPRESORA, OASIS 21/10/2021 MOR»;I}ES 10:
ALFANIA
58 922 | 21/10/2021 | ESCOBAR SECCIGN DE COMPRAS cssoo| sEtoAuTOMATICO | 2171072021 | VIS ZAPATAS:
26
CACHUPE
YESSICA TICKET, TARIETAS DE ROBERTO ABAS
59 923 | 2171072001 | YESSICA y ,
1072 s dpez | COMUNICACION SOCIAL 01,998.00 e 21/10/2021 o
EMANUEL CENTRO CULTURAL DE P/ DE
60 924 | 22/10720m 200|  CONOS, ARN
/10/ GATTAN ESCUINTLA 3,54 ONOS, ARNES ENTREGAR
YESSICA BOTELLAS DE AGUA B/ DE
61 925 | 22/10/2021 | MARLENI |VICEDESPACHO DE CUITURA (3520
3 G00ML ENTREGAR
GOMEZ
62 926 | 22/10/2021 | LEONELDIAZ szcag:;NDEE SERVICIOS (287.56] GARRAFGNES DE AGUA B/ BE

ENTREGAR




Anexo #3). Hoja de célculo, las Requisiciones de Bienes, Suministros, Obras y Servicios durante el mes de octabre 2021

FECHA
NO. FECHA DE : DONDE QUIEN INGRESA
NO. C.C SOLICITANTE INSUMO f BIEN REGBIDO. o
PEDIDO PEDIDO ApvaceN INGRESA DOCUMENT
i 32 OSN  JCARLOS VIVAR 25/08/2021 UNIDADES DE PODER 06/10/0201} ALMACEN ALFANIA ESCOBAR
P/DE
2 85 DYC  {DAVID ORTIZ 22/07/2021 CABINA DE AUDIO 2/09/2024 oo JORGE ECHEVERRIA
SERVICIO DE IMPRESION DE TARIETAS p/DE .
B
3 30 EC  JROSALIA MENDEZ 24/09/2021 DE PRESENTACION 29/09/2021 RECIVIR JORGE LOPEZ
DIRECTAME
4 29 DEA LICDA. SHEILA RAMIREZ /09,2021 ALFOMBRAS 1/10/2021} NTECON MANOLO CHAJON
EELOS
RA, H ANTES, .
5 322 DYC  |LsiS FERNANDO MOLINA sfoajpoz1| MANGUERA, A‘ﬁiEOL &y 110r2021] avacEn | rocio obriGusz
6 26 NG fMILVIA RAMIREZ 27/08/2021]  TARIETA DE RED INALAMBRICA, 4f16/2023] ALMACEN INGRID DOLORES
7 301 OFA  |SHEILA RAMIREZ 1/08/2021] MANGUERA 4/10/2021] ALMACEN HEYMI MORALES
2 74 NG Lo PIRIR 23/08/2021)  COMPUTADORA DE ESCRITORIO 4/10/2023| ALMACEN JORGE ECHEVERRIA
) 69 MFC  |VILMA LOPEZ 18/08/0221] COMPUTADCRA DE ESCRITORIO 4/10/2021} ALMACEN JORGE ECHEVERRIA
P/ DE
10 290 DFA  {SHEILA RAMIREZ 1/08/2021 MARIMBAS Yooy o SORGE ECHEVERRIA
P/ DE
i1 263 DEA  {SHEILA RAMIREZ 15/07/2021 GABINETES DE COSINA 411072021 RECIVIR JORGE ECHEVERRIA
12 264 DFA  |SHEILA RAMIREY 15/07/2021) GABINETES DE COSINA 4f10/2021 RZ:MDER JORGE ECHEVERRIA
i3 75 MEC  {VILMA LOPEZ 3/09/2021) MODULOS DE TRABAIG 4/10/2021] RZMMR JORGE ECHEVERRIA
DIRECTAME
14 335 DFA  |MIRIAM MAZARIEGOS 29/09/2021 GARRAFONES DE AGUA 5/10/2021] NTECON | MIRIAM MAZARIEGOS
ELLOS
15 82 DYC  [CARLOS GOMEZ 7/08/2024 TROQUET 5/10/2021) ALMACEN ALFANIA ESCOBAR
16 = CNG  JMILVIA RAMIREZ 22/08/20214 MASCARILLAS 5/10/2021) amvacén MILVIA RAMIREZ
17 97 BYC  [YESSICA LOPEZ 1/10/2021 ATRILDE pIE | snoro2) auvacn KAREN MORALES
1 29 OSN  [CARLOS VIVAR 25/08/2021f CAMARA DE VIDEO PROFECIONAL 5/10/2021} ALMACEN JORGE ECHEVERRIA
18 267 DYC  JLLNS VALENTUELA 6/08/2023! CAFETERA 6/10/2021] ALMACEN SIGRID CASTRO
20 292 DYC  JUSETH NAVAS 13/08/2021 EXTENCION ELECTRICA 6/10/2021] ALMACEN SIGRID CASTRO
. EDAPTADORES, REGLETAS,
B
21 29 DYC FLESLI LOPEZ 25/08/2021] EXTENCIONES 6/10/2023) ALMACEN ALFANIA ESCOBAR
DRECTAME
22 212 } MCPNC {MAYNOR RAMIREZ 4/10/2021) GARRAFONES DE AGUA 7/10/2022] NTE CON MELZA CORADO
ELLOS




Anexo #3). Hoja de caleulo, las Requisiciones de Bienes, Suministros, Obras y Servicios durante el mes de octubre 2021

FECHA
: - IEN ENGRESA
NO. FECHA DE o, | CONDE Q
NO. c.C. SOLCITANTE INSUMO f BIEN RECH - |y DOCUMENTO
PEDIDO . PERIDO ALMACEN NGRESA 1
CONSERVAT
23 51 CNMGA JSHEILA RAMIREZ 25/09/2021] GUANTES, CLORO, ALCOHOLETILCO | 871072021 ORIO ALFANIA ESCOBAR
NACICNAL
24 395 DYC  {YESSICALOPEZ 5/20/2021| SERVICIO DE JMPRESION DE AFICHES | 8/10/2021] ALMACEN MAYRA LOPEZ
SERVICIO DE IMPRESION DE
8/10/2021] ALMACEN CRISTINA ROBLEDO
25 200 CREA | GLENDY ROBLEDO 27/09/2021 CATALAGOS Y POSTALES /204
26 78 MFC  FVILMA LOPEZ 13/05/2021] BAQUETAS, CABLE, PAR DE HOT RODS .| 13/10/2021) ALMAGEN VILMA LOPEZ
27 82 MFC  [vilvia LOPEZ 21/08/2023, CAFE, CREMORA, AZUCAR. 13/10/2021) ALMACEN VILMA LOPEZ
DIRECTAME
28 X EC  {ROSALIA MENDEZ 6f10/2021] GARRAFGNES DE AGUA 11/10/2021] NYVECCON JORGE FOPEZ
BLOS
DIRECTAME
DE AGUA, BOTELLAS DE
25 g3 MFC  VILMA LOPEZ 5£10f2021] GARRAFONES DE AGUR, 13/10/2021] NTE CON VILMA LOPEZ
AGUA.
ELLOS
30 S0 BMYF {CINTIA RAMIREZ 27/08/2021 TONER, TINTAS 12/10/2021| ALMACEN KAREN MORALES
- CONSERVAT
N ETERGENTES, EECTANTE,
31 53 CNMGA JSHEILA RAMIREZ 28/00/2021) D - DESINEECTA 12102021 ORI ALFANIA ESCOBAR
ARONIO
NACIONAL
7] 364 DYC  AQUELINE MACARIO 23/09/2021) LAMPARA DE ESCRITORIO 12/20/2021] ALMACEN KAREN MORALES
33 2s CCE  JNIMEYR] GUZMAN 15/03/2021) CONO, ARNES. 12/10/2071§ ALMACEN MAYRA LOPEZ
DIRECTAME
34 192 CREA  }GLENDY ROBLEDQ 16]09,!2021L BOTELLAS DE AGUA PURA 12/10/2021F NTE COR POR CORREO
ELLOS
35 408 DYC  JDAVED ORTIZ 11/10/2021) CARTULINAS 12/10/2021f ALMACEN } ROBERTO MAXIMILANG
36 33 OSN  {JORGE MEDINA 24/08/2021; PEDESTAL PARA TECLADO 12{10/2021f ALMACEN KAREN MORALES
37 389 DYC  FYESSICA LOPEZ 4/10/2021, MASCARILLAS DE TELA 12/10/2021] ALMACEN KAREN MORALES
DIRECTAME
32 80 CCE  [NIMEYRI GUZMAN 11/10/2021, GARRAFONES DE AGUA 13/10/2021] NTE CON EMANUEL GAITAN
ELLOS
39 405 DYC JLESULOPEZ &f10/2021] BOTELLAS DE AGUA PURA, PAQUETES 1310720218 ALMACEN BMAYRA LOPEZ
DE GALLETAS
40 403 DYC  |YESSICA LOPEZ 7/10/2021] STAND PORTATIL 14/10/2021] ALMACEN MAYRA LOPEZ
41 408 DYC  |YESSICA LOPEZ 11/10/2023] SERVICIO DE IMPRESION DE 3 VINILES | 14/10/2021 ALmACEN MAYRA LOPEZ
42 85 BMYF  FCINTLIA RAMIREZ 6/10/2021 TAPE DUCT 14/10/2023f AUMACEN KAREN MORALES
43 420 DYC  |YESSICA LOPEZ 13/10/2021) PORTA GAFETES 15/10/2021] ALMACEN MAYRA LOPEZ
44 288 DFA  ISHEILA RAMIREY 1/08/2021 BOMBA FUMIGADORA 15/10/2021] ALMACEN MAYRA LOPEZ




Anexo #3). Hoja de calculo, Jas Requisiciones de Bienes, Suministros, Obras y Servicios dnrante el mes de ocrubre 2021

FECHA
NO. FECHA DE DONDE QUISN INGRESA
NO. ce SOLICTTANTE INSUMO / BISH RECIBIDO.
PEDIDO PEDIDO ALMACEN INGRESA DOCUMENTO
a5 422 DYC JYESSICA LOPEZ 13/10/2021| SERVICIO DE IMPRESION DE BANNERS | 15/10/2022| ALMACEN MAYRA LOPEZ
DIRECTAME
48 348 DFA  [SHEILA RAMIREZ 5/10/2021] OASIS 15/10/2021] NTE CON KAREN MORALES
FLLOS
47 66 BMYF  JCINTIA RAMIREZ 27/09/2021) MACARASA FOLKLORICA 15/10/2021f ALMACEN MAYRA LOPEZ
48 99 BMYF  FCINTIA RAMIREZ 7/10/2021) CAJAS PLASTICAS 15/16/2021] ALMACEN MAYRA LOPEZ
P/DE
49 355 DFA  [SHEILA RAMIREZ 5/10/2021] DEPOSITO DE AGUA{TINACG), PItA | 1571012021 RE’;M " ALFANIA ESCOBAR
DIRECTAME
50 289 DFA  |SHEILA RAMIREZ 1/09/2021 IMPRESORA MULTIFINCEONAL 18/10/2621] NTE CON JORGE ECHEVERRIA
ELLOS
51 428 OYC |ALFANIA ESCOBAR 1571072021 SELLO RECTANGUALR 18/10/2021] ALMACEN ALFANIA ESCOBAR
P
52 30 OSN  |CARLOS VIVAR 25/08/2021) EQUIPO DE TRANSMISION DEVIDEO | 18/10{2021 RE{:MDER ALFANLA ESCOBAR
MICROFONQ DE CONDENSADOR PARA P/ DE
53 35 OSN  |SILBER REYES 471072021 ESTUDIO 19/10/2023 RECIVIR ALFANIA ESCOBAR
54 37 oSN |sitsex ReVES 4/10f2021] CONSOLA DE VIDEO 19/10/2021) R;‘;SER ALFANIA ESCOBAR
55 353 DFA  JSHEILA RAMIREZ 510/ 2021, PAPEL HUIENICO 22/10/2023] ngzxfa KAREN MORALES
56 332 DFA  [SHEILA RAMIREZ 5/10/2021, PAPEL HUIENICO 221012021 a:{:mDEse KAREN MORALES
57 36 oSN IsILBER REVES 4/10/2021) PEDESTAL PARA MICRIFONG 22/10/2021 a;.émDEa KAREN MORALES
58 69 MFC  [VIUMA LOPEZ 18/08/2021]  COMPUTADORA DE ESCRITORIC  [04/10/20201 R;{azf& JORGE ECHEVERRIA

irtes




Anexo #4). Hoja de, Correspondencia Recibida por la Seccién de Almacén durante el mes de octubre 2021,

NO.

. FECHADE

OFICO | "RECIBING . QUIENLOENVIA o _ ASUNTO' -
1110 /1012021 ngg’g:m LUIS ADOLFO MIJANGOS CAMBIO DE NOMBRE DE LA OPERA EL PUEBLO X'ICHE
20 7/10/2021]LIC. LUIS ADOLFOQ MIIANGOS RECINOS PRESENTACION DE CARNET © CONSTANCIA DE VACUNACION CONTRA EL COVID-1
5 8/10/2021|CARLOS OTEDA POR BAJA CUANTIA NO ES NECESARIO COTIZACION ORIGINAL POR TEMA DE COVID-19
4 8/10/2021{CARLOS QJEDA AGILIZAR Y CUBRIR TODAS LAS NECESIDADES DE LOS CENTRO DE COSTO
[ 121102021 JANA KARINA PINZON FUSTER PROGAMAR LAS VACACIONES QUE TENGAN PENDIENTES
150 157102021 JOSE ADOLFO CANG ROSALES FOR MOTIVO QUE LA [MPRESORA DGA. 00452555 SEA PRESTADA AL CREA POR PERIODO

DE APOYARTE

15/10/2021

MSC. DOUGLAS AGUSTIN VASQUEZ

DIRECTOR DEL TEATRO DE BELLAS ARTES

15/10/2021

ANA KARINA PINZON FUSTER

MANUAL DE PUESTOS Y FUNCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES




Anexo #3). Hoja de, Correspondencia Enviada por la Seccidn de Almacén durante el mes de octubre 2021,
NO. OFICO ' ' : :
vo  |[PRCIADE|  QUIENLOENVIA ASUNTO
CIRCULAR

STLVIA VICTORIA

58 Voo SVA TS HACER ENTREGA DE LAS FORMAS 1.5

89 411002021 %Lfscmm AUTORIZAR EL EQUIPO DE COMPUTO DEL EXSERVIDOR CARLOS VEGA

91 61072021 gmscmam INGRESO DE INSUMOS Y EGRESO DE CORRESPONDENCIA

o /102001 | STLVIA VICTORIA VEHICULO Y PERSONAL PARA EL TNGRESO DE INSUMOS Y EGRESO DE
BARILLAS CORRESPONDENCIA

93 127102021 S A TETORA TRASLADO DE PERSONAL DEBIDO A QUE LABORARA FUERA DE HORARIO
SILVIA VICTORIA

Y 147020213 A VS NGRSO DE INSUMOS AL PALACIO

95 147102021 STVIA VICTORIA VEHICULO Y PERSONAL PARA INGRESAR INSUMOS AL PALACIO

o (571072001 (SLVIA VICTORIA AUTORIZACION PARA QUE INGRESE EL SENOR HENRY ALEXANDER LOPEZ

2lpARILLAS SANTOS

LICDA. KARLA

o 197102021 08 KERL COPIAS SOLICTEADAS POR EL AUDITOR 1

0 211072021 | FICDA- KARLA TRASLADO DEL PERSONAL DE ALMACEN DEBIDO A QUE LABORARA FUERA DE
BARRIENTOS HORARIO

100 21/1002021 LICDA. KARLA A EFECTO DE PROPORCIONAR VEHICULO PARA EL TRASLADO DE PERSONAL DE
BARRIENTOS ALMACEN 4 ENAP

Sifwis W@Tﬁ/

Jefa de |2 Sacd én ae Alma\cén
Direccitn Generatxde las At

N




